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PREFACIO

Esta publicacdo estabelece o processo de Formagdo, Capacitacdo e Treinamento dos
Controladores de Trafego Aéreo (ATCO) do Sistema de Controle do Espaco Aéreo
(SISCEAB). Descreve os contetdos referentes aos cursos na progressao operacional dos ATCO
no decorrer de suas carreiras profissionais.

Apresenta a finalidade, competéncias e infraestrutura de apoio as atividades de
capacitagdo, incumbidas ao Instituto do Controle do Espago Aéreo (ICEA).

Define os critérios referentes as fases tedricas, praticas, simuladas, reais e todo o
processo de avaliacdo

Apresenta ainda, as atividades de treinamento desenvolvidas com a utilizagdo dos
recursos dos laboratorios de simulacdo instalados no ICEA.
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1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 FINALIDADE

Este Manual tem a finalidade de descrever o processo de formagao, capacitacio
e treinamento de Controladores de Trafego Aéreo, bem como relacionar a documentagido que
compdem o referido processo.

1.2 AMBITO

Este documento aplica-se as Organiza¢des de Ensino, reconhecidas pelo
DECEA, para a formacao, capacitagdo e treinamento de Controladores de Trafego Aéreo.

1.3 SIGLAS E ABREVIATURAS

ACC Centro de Controle de Area

AIP Publicacdo de Informagdo Aerondutica

AIS Servigo de Informacg@o Aerondutica

Ap Aplicagdo

APP Controle de Aproximacgao

ATC Controle de Trafego Aéreo

ATCO Controlador de Trafego Aéreo

ATM Gerenciamento de Trafego Aéreo

ATS Servigo de Trafego Aéreo

ATZ Zona de Trafego de Aerédromo

AVA Ambiente Virtual de Aprendizagem

ANS Servigo de Navegagdo Aérea

ASOCEA Assessoria de Seguranca Operacional do Controle do Espaco Aéreo
CBA Codigo Brasileiro de Aerondutica

CEA Controle do Espaco Aéreo

CH Carga Horaria

CHT Certificado de Habilitacdo Técnica

CINDACTA Centro Integrado de Defesa Aérea e Controle de Trafego Aéreo
Cn Conhecimento

CNS Servico de Comunicag@o, Navega¢do e Vigilancia

COMAER  Comando da Aerondutica

CONFAC Controle e Fiscaliza¢do da Aviagdo Civil
CONSEN Conselho de Ensino

Cp Compreensao

CTR Zona de Controle
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C&T Ciéncia e Tecnologia

DCTP Divisdo de Capacitacdo e Treinamento Profissional
DECEA Departamento de Controle do Espaco Aéreo
DIRENS Diretoria de Ensino

EAD Educagao a Distancia

EEAR Escola de Especialistas de Aeronautica

EMAER Estado-Maior da Aeronautica

EPTA Estagcdes Prestadoras de Servigos de Telecomunicagdes e de Trafego Aéreo
FA Forg¢as Armadas

FAI Ficha de Apreciagdo Individual

GCEA Gerentes de Controle do Espaco Aéreo

GP Grau Parcial

GT Grupo de Trabalho

ICA Instru¢do do Comando da Aeronautica

ICEA Instituto de Controle do Espago Aéreo

ICT Institui¢do Cientifica e Tecnoldgica

IFR Regras de Voo por Instrumentos

JJAER Junta de Julgamento da Aerondutica

LABSIM Laboratério de Simulacao

LPNA Sistema de Licenca de Pessoal da Navegacdo Aérea

MF Média Final

MP Média Parcial

MOV Mensagem de Movimento

NADSO Nivel Aceitavel de Desempenho da Seguranga Operacional
NPA Norma Padrio de A¢do

NOTAM Informacdo ao Aeronavegante (Notice to Airman)

OACI Organizagdo da Aviagdo Civil Internacional

OEA Operador de Estacdo Aeronautica

OM Organizag¢ao Militar

OPM Operagdes Militares

PAEAT Programa de Atividades de Ensino e Atualizagdo Técnica
PAELS Programa de Atividades e Emprego dos Laboratorios de Simulacdo
PAVL Plano de Avaliagado

PEC Planilha Eletronica de Célculos

PP Prova Pratica
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PUD

PT

QGA

Rc
REAST
RPM
RVR
SCEL
SDAD
SDTE
SDOP
SGPO
SGQ
SGSO
SICAD
SIPAER
SISCEAB
SISDACTA
SISSAR
SISTENS
SPV
SRBC
SRPV-SP
STAR
STCA
STVD
TA
TCAS
TCC
TMA
TRM

TS

TWR

VA

VFR
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Plano de Unidades Didaticas

Prova Tedrica

Quadro Global de Avaliagao

Resposta Aberta Complexa

Rotas Especiais de Aeronaves sem Transponder
Radioperadores de Plataforma Maritima

Alcance Visual na Pista

Secao de Controle e Emissao de Licencas do DECEA
Subdepartamento de Administragdo do DECEA
Subdepartamento Técnico do DECEA
Subdepartamento de Operagdes do DECEA

Sistema de Gerenciamento de Pessoal Operacional
Sistema de Gestao da Qualidade

Sistema de Gerenciamento da Seguranca Operacional
Simulador de Controle de Aerddromo

Sistema de Investigac@o e Prevencdo de Acidentes Aeronduticos
Sistema de Controle de Espaco Aéreo Brasileiro
Sistema de Defesa Aérea e Controle de Trafego Aéreo
Sistema de Busca e Salvamento Aerondutico

Sistema de Ensino da Aeronautica

Sistema de Prote¢do ao Voo

Simulador RADAR de Baixo Custo

Servigo Regional de Prote¢do ao Voo de Sédo Paulo
Rota Padrdo de Chegada em Terminal

Sistema de Telecomunicagdes do COMAER

Sistema de Tratamento e Visualiza¢do de Dados
Trabalho Avaliado

Sistema de Anticolisdo de Trafego

Trabalho de Conclusdo de Curso

Area Terminal

Treinamento em Gerenciamento de Equipe

Testes de Sondagem

Torre de Controle

Verificacdes de Aprendizagem

Regras de Voo Visuais
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ZPA Zona de Protecdo de Aerodromo

1.4 CONCEITUACOES

1.4.1 AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)

Ferramenta de Educacdo a Distancia em que os contetidos sdo disponibilizados
e gerenciados por meios informatizados. Contempla a administragdo de todas as etapas e fases
de um curso, permitindo acompanhar constantemente o progresso do aprendizado.

1.4.2 AUDITORIA DA SEGURANCA OPERACIONAL

Processo de verificagdo realizado pela Organizacdo da Aviagdo Civil
Internacional (OACI) na estrutura de aviagdo civil dos Estados, para a verificagdo de sua
conformidade em relagdo as provisdes de seguranga operacional constantes dos Anexos a
Convengdo de Aviagdo Civil Internacional e documentos complementares, bem como de
avaliagdo do nivel de implantagdo dos elementos criticos de um sistema de vigilancia da
seguranca operacional.

1.4.3 CERTIDAO CURRICULAR

Documento impresso no verso do certificado de conclusao de curso contendo as
disciplinas e carga horaria real.

1.4.4 CERTIFICADO DE HABILITACAO TECNICA (CHT)

Documento no qual constam as habilitagdes técnicas do Controlador de Trafego
Aéreo (ATCO) e que esta disponivel para visualizac¢do no sife do Departamento de Controle do
Espaco Aéreo (DECEA) por meio do Sistema de Gerenciamento de Licenca de Pessoal de
Navegacdo Aérea (LPNA) e do Sistema de Gerenciamento de Pessoal Operacional (SGPO).

1.4.5 COMITE DE APRECIACAO DE DESEMPENHO DO ALUNO

Composto de docentes e membros consultivos envolvidos no processo de
instru¢@o do aluno avaliado. Podera ser constituido para o caso de apreciacdo de conceito em
avaliagdo pratica e de elabora¢do de ficha com a finalidade de fornecer informagdes aos 6rgaos
operacionais.

1.4.6 CONSELHO DE ENSINO (CONSEN)

E 0 Orgdo de Assessoramento do Comandante, Chefe ou Diretor para as questdes
ligadas ao ensino.

1.4.7 CONSELHO OPERACIONAL

Comissao formalmente constituida, composta por pessoal técnico especializado,
que tem por finalidade apreciar o desempenho técnico-operacional do ATCO.
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1.4.8 CONTROLADOR DE TRAFEGO AEREO (ATCO)

Profissional civil ou militar cuja formagdo e qualificagdo o torna capaz de
desempenhar as atividades operacionais de controle, coordenagdo, supervisdo, gerenciamento
e instru¢do relacionadas ao trafego aéreo nos diversos orgdos de controle e de busca e
salvamento do Sistema de Controle do Espago Aéreo Brasileiro (SISCEAB).

1.4.9 CURRICULO MINIMO

E o documento que estabelece o conteudo programatico minimo a ser
desenvolvido em um Curso/Estagio, fixando as bases para a elabora¢do do Plano de Unidades
Didaticas (PUD).

1.4.10 EDUCACAO A DISTANCIA (EAD)

EAD ¢ a modalidade educacional na qual a mediag¢do didatico-pedagdgica nos
processos de ensino e aprendizagem ocorre com a utilizagdo de meios e tecnologias de
informagdo e comunicacdo, com estudantes e professores desenvolvendo atividades educativas
em lugares ou tempos diversos.

1.4.11 ESTAGIO OPERACIONAL

Atividade de treinamento, composta de fase teorica e fase pratica, simulada e
real, especifica para a habilitacdo técnica de um ATCO.

1.4.12 FICHAS DE INSTRUCAO

Sao os formularios para a inser¢do das avaliagdes praticas e disponibilizados
pelo Sistema para os Gerentes Instrutores.

1.4.13 INSPECAO DA SEGURANCA OPERACIONAL

Processo de wverificagdo da conformidade normativa das atividades
desenvolvidas pelos 6rgdos provedores de Servico de Navegacdo Aérea quanto ao que
estabelece a legislacdo brasileira. No DECEA, este processo verifica a conformidade com as
disposi¢des constantes dos Anexos a Convengdo de Aviacdo Civil Internacional e do nivel de
implementag@o dos elementos criticos de um sistema de vigilancia da seguranca operacional.

1.4.14 LICENCA DE CONTROLADOR DE TRAFEGO AEREO

E o documento expedido pelo DECEA que permite o exercicio da fungdo de
ATCO, definida em legislagdo especifica, no ambito do SISCEAB, podendo ser visualizado por
meio do Sistema de LPNA.

1.4.15 ORGANIZACAO MILITAR (OM)

E a denominagio genérica dada a corpo de tropa, reparti¢io, estabelecimento,
navio, base, arsenal, ou qualquer outra unidade administrativa, tatica ou operativa das Forcas
Armadas (FA).
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1.4.16 ORGANIZACAO REGIONAL

Organizac¢do do Comando da Aerondutica (COMAER), subordinada ao DECEA,
com jurisdi¢do sobre uma determinada regido do espaco aéreo brasileiro, cujos orgdos de
controle de trafego aéreo (ATC), para efeito de controle de trafego aéreo, estejam em linha
direta de subordinacdo operacional. Sdo Organizagdes Regionais os Centros Integrados de
Defesa Aérea e Controle de Trafego Aéreo (CINDACTA) e o Servigo Regional de Prote¢do ao
Voo de Sdo Paulo (SRPV-SP).

1.4.17 ORGAO ATC

Orgdo operacional responsavel pela prestacio dos Servicos de Controle de
Trafego Aéreo dos servigos de informagdo de voo e de alerta. Sdo Orgios ATC: os Centros de
Controle de Area RADAR e Nio RADAR (ACC), os Controles de Aproximagio RADAR e
Nao RADAR (APP) e as Torres de Controle de Aerédromo (TWR) do SISCEAB.

1.4.18 PLANO ANUAL DE INSPECOES

Plano em que a Assessoria de Segurangca do Controle do Espago Adreo
(ASOCEA) prevé a realizagdo de Inspe¢des Programadas ao DECEA e as demais organizagdes
do SISCEAB para um periodo de um ano.

1.4.19 PLANO DE ACOES CORRETIVAS

Plano elaborado pela organizacdo inspecionada, apos submeter-se a uma
inspe¢do, que se destina a corrigir as ndo conformidades relativas a seguranca operacional
observadas e indicadas pela Equipe de Inspe¢do em seus relatorios.

1.4.20 PRENOTAM

E o documento validado por autoridade do SISCEAB que contém informagdes
de interesse da navegacdo aérea, ou seja, aquelas que possam influir, direta ou indiretamente,
na seguranca, eficiéncia e regularidade da navegagdo aérea, tendo como objetivo divulgar a
informagao aeronautica por meio de NOTAM.

1.4.21 PROCESSO DE HABILITACAO DE ATCO

Processo destinado a habilitagdo de um ATCO num o6rgdo ATC, conforme
previsto em legislagdo especifica, que devera ser acompanhado por uma Organizagdo Regional
e constitui-se das seguintes fases: designacdo para estagio, estdgio operacional e emissdo do
Certificado de Habilitagdo Técnica (CHT).

1.4.22 PROGRAMA DE VIGILANCIA DA SEGURANCA OPERACIONAL DO SERVICO
DE NAVEGACAO AEREA

Conjunto de a¢des permanentes e sistematicas destinadas a avaliagdo do nivel de
cumprimento dos requisitos de seguranga operacional do Servigco de Navegagdo Aérea, ao
acompanhamento da correcdo das deficiéncias identificadas e a avaliacdo dos resultados
obtidos, com o objetivo de assegurar a existéncia de niveis adequados de seguranga operacional
e de proporcionar subsidios que contribuam para o aperfeigoamento do SISCEAB.
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1.4.23 PROTOCOLOS DE AUDITORIA

Listas de verificacdo padronizadas, elaboradas pela OACI, que orientam os
questionamentos do Inspetor na avaliagdo do nivel de implementagdo dos elementos criticos de
um sistema de vigilancia da seguranga operacional, de modo a assegurar o atendimento as
normas e praticas recomendadas constantes dos Anexos a Conven¢do de Avia¢do Civil
Internacional e documentos complementares.

1.4.24 PROTOCOLOS DE INSPECAO

Listas de verificagdo padronizadas, organizadas por area do Servico de
Navegacao Aérea, que orientam os questionamentos do Inspetor na avaliagdo do cumprimento
das normas nacionais e apresenta exemplos de evidéncias a serem coletadas para a confirmagao
da efetiva implementagdo dessas normas.

1.4.25 PROVEDOR DE SERVICOS

Organizacdo que recebeu do orgio regulador a autorizag@o para a prestacio de
servicos, apods comprovar o atendimento aos requisitos estabelecidos na legislagdo e na
regulamentag¢d@o nacional

1.4.26 RELATORIO DE INSPECAO

Documento resultante da juntada das Fichas de Nao-Conformidades produzidas
na inspecao com as consideragdes do Chefe da Equipe.

1427 SECAO DE CONTROLE E EMISSAO DE LICENCAS DE PESSOAL DA
NAVEGACAO AEREA (SCEL)

Secdo responsavel pela emissdo e controle das Licencas para os ATCO,
Operadores de Estacdo Aerondutica (OEA), Radioperadores de Plataforma Maritima (RPM) e
Gerentes de Controle do Espaco Aéreo (GCEA).

1.4.28 SEGURANCA OPERACIONAL DO CONTROLE DO ESPACO AEREO

Estado no qual o risco de lesdes as pessoas ou danos aos bens resultantes das
atividades do controle do espaco aéreo se reduz e se mantém em um nivel aceitavel, ou abaixo
deste, por meio de um processo continuo de identificagdo de perigos e gestio de riscos. Embora
conjugando o mesmo objetivo, as atividades desenvolvidas em prol da seguranga operacional
ndo podem ser confundidas com aquelas regidas pelos principios do Sistema de Investigacdo e
Preveng¢do de Acidentes Aeronauticos (SIPAER).

1.4.29 SERVICOS DE NAVEGACAO AEREA

Conjunto de servigos prestados pelo SISCEAB, observando as disposi¢des
normativas do DECEA, que compreendem os equipamentos terrestres e satélites de radio
navegacdo de ajuda para aproximacdo. Por convencdo, no Brasil, tal conjunto de servigos ¢
simplesmente conhecido como “Controle do Espago Aéreo”, embora abrangendo outros
servigos como o de trafego aéreo; de informagdo aerondutica; de comunicacdes, navegacao e
vigilancia; de meteorologia aerondutica; de cartografia; e de busca e salvamento.
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1.4.30 SIMULACAO EM TEMPO REAL

Processo baseado em um sistema computacional no qual um ambiente
operacional € reproduzido em tempo real, cujo objetivo principal € a observagdo da influéncia
do ATCO no cenério proposto.

1.4.31 SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE PESSOAL OPERACIONAL (SGPO)

Sistema informatizado desenvolvido com o objetivo de gerenciar as informagdes
de pessoal operacional do SISCEAB, com vistas a emissdo ¢ ao controle das habilitacdes
técnicas para os ATCO, OEA, RPM e GCEA.

1.4.32 SISTEMA DE LICENCA DE PESSOAL DA NAVEGACAO AEREA

Sistema de Gerenciamento, Controle ¢ Emissdo de Licengas para os ATCO,
OEA, RPM e GCEA.

2 SISTEMA DE ENSINO NA AERONAUTICA (SISTENS)

2.1 CONSIDERACOES GERAIS

O ensino no COMAER tem como finalidade proporcionar ao seu pessoal militar,
da ativa e da reserva, e aos civis, na paz € na guerra, a necessaria qualifica¢do para o exercicio
dos cargos e para o desempenho das fungdes previstas na estrutura organizacional do

COMAER, para o cumprimento de sua destinag¢do constitucional (Lei n°® 12.464, de 4 de agosto
de 2011).

O COMAER mantera o SISTENS, destinado a qualificar o pessoal militar e civil
para o desempenho dos cargos e exercicio das fungdes previstas em sua organizacao.

A Diretoria de Ensino (DIRENS) é o Orgdo Central do Sistema responsavel pela
orientacdo normativa, coordenacdo, controle, supervisdo, elaboragdo do orgamento e apoio
técnico as atividades do SISTENS.

A Escola de Especialista da Aeronautica (EEAR), subordinada a DIRENS, tem
por miss@o formar e aperfei¢oar os graduados do COMAER nas especialidades que atendam as
atividades de apoio e emprego da Aviagdo, dentre elas o Controle de Trafego Aéreo.

O curso de capacitagdo do especialista em Controle de Trafego Aéreo &
planejado com base em um Curriculo que atende a legislagdo em vigor e as atividades de
capacitagdo profissional voltadas para a atividade aérea.

A modernizagdo do Ensino da Aerondutica, prevista no PCA 37-11/2017, foi
subdividida em trés grandes segmentos, a saber: modernizacdo dos aspectos gerenciais, dos
aspectos pedagdgicos e dos aspectos de infraestrutura. Seu alcance estende-se também aos elos
executivos do SISTENS, dentre os quais cita-se o ICEA, com projetos e atividades
especificamente vinculadas ao aprimoramento do SISCEAB.

2.2 SISTENS

O papel da DIRENS, como Orgdo Central do SISTENS, ¢ preponderante, tendo
funcdo eminentemente orientadora e normativa. Ha o compartilhamento da gestdo do ensino
com outros Grandes Comandos como o DECEA, interessado imediato na produgao e utilizacdo
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de mao de obra qualificada e especializada. Essa peculiaridade de compartilhamento do ensino
requer alto nivel de integracdo para uma governanga eficaz.

2.2.1 DECEA

O DECEA ¢ Organiza¢do do COMAER criada pelo Decreto n° 6.834, de 30 de
abril de 2009, que tem por finalidade planejar, gerenciar e controlar as atividades relacionadas

com o controle do espago aéreo, a prote¢do ao voo, o servigo de busca e salvamento e as
telecomunica¢des do COMAER.

Ao DECEA compete:

a) proporcionar o apoio logistico e a seguranca de sistemas de informacgdo
necessarios a realizacdo das atividades supracitadas;

b) estabelecer a ligacdo com oOrgdos externos ao COMAER, nos assuntos
relativos a sua area de atuacdo;

¢) propor a politica, elaborar programas e planos, bem como estabelecer normas,
principios e critérios pertinentes a sua area de atuacio;

d) conceber, planejar, projetar, executar e fiscalizar a implantagdo de sistemas,
equipamentos e infraestrutura especificos para as atividades de gerenciamento e
controle do espaco aéreo brasileiro e de telecomunicagdes aeronduticas do
COMAER;

e) propor pesquisa ¢ desenvolvimento, visando a racionalizacdo do material
necessario as suas atividades;

f) procurar, selecionar e cadastrar as fontes logisticas, visando a mobilizagdo, na
sua area de atuacao;

g) apurar e julgar, por intermédio da Junta de Julgamento da Aerondutica
(JJAER), as infrag¢des das regras de trafego aéreo cometidas por agente civil ou
militar, previstas no Cddigo Brasileiro de Aeronautica (CBA) e na legislagdo
complementar, bem como adotar as providéncias administrativas que incluam o
processamento, a cobranca de multas, a aplicagdo de penalidades e o
reconhecimento dos respectivos recursos;

h) processar a cobranca das Tarifas da Navegacao Aérea;

1) homologar empresas para execugdo e/ou prestacao de servigos relativos as suas
atividades;

j) certificar produtos de interesse do SISCEAB para aplicagcdo no controle do
espaco adreo brasileiro; e

k) gerenciar o SISCEAB, o Sistema de Telecomunicagdes do COMAER
(STCA), o Sistema de Busca e Salvamento Aeronautico (SISSAR) e o Sistema
de Prote¢do ao Voo (SPV).

2.2.2 ICEA

O ICEA ¢ Organizacdo do COMAER criada pelo Decreto n° 5.196, de 26 de
agosto de 2004, convalidado pelo Decreto n° 6.834, de 30 de abril de 2009, que tem por

finalidade capacitar recursos humanos e realizar pesquisas e desenvolvimentos no ambito do
SISCEAB.
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Ao ICEA compete:
a) capacitar, treinar e aperfeigoar recursos humanos para o SISCEAB;

b) ministrar cursos de pds-formagdo, extensio e especializacdo nas areas de sua
atribui¢ao;
c) realizar pesquisas e outras atividades de Ciéncia e Tecnologia (C&T)

relacionadas com o Controle do Espago Aéreo (CEA), com os Servigos de
Navegacgdo Aérea (ANS) e sua integracdo as Operagdes Aéreas Militares (OPM);

d) realizar experimentos, testes € comprovacdo das pesquisas ou produtos
desenvolvidos para a implementacdo de novos sistemas de interesse do DECEA;

€) promover convénios, intercambios ou outras formas de cooperacdo, para
elevar o nivel de conhecimento sobre as tecnologias avancadas que garantam o
suporte tecnologico necessario ao Instituto, visando a atender as necessidades do
SISCEAB;

f) estabelecer a modelagem de novos orgaos de interesse do SISCEAB; e

g) promover, como Instituicdo Cientifica e Tecnologica (ICT) do COMAER, o
fomento da pesquisa, do desenvolvimento, da educagao e do ensino relacionados
com as atividades de CEA.

A partir de 2014, foram iniciados no ICEA, os trabalhos de implementagdo do
Sistema de Gestao da Qualidade (SGQ), com base nos requisitos normativos da NBR ISO 9001.

O gerenciamento da Qualidade insere-se no contexto do SISCEAB como um
conjunto de ferramentas necessarias ao mapeamento, aprimoramento e gestdo de processos, a
fim de prover a eficicia da estrutura organizacional, como suporte & manuten¢do do nivel
aceitavel da seguranca operacional.

A Secdo de Gestdo da Qualidade, criada em 2015, tem o propdsito de aumentar
a satisfacdo do cliente por meio da efetiva aplicagdo do SGQ, incluindo processos para melhoria
continua e a garantia da conformidade com requisitos do usudrio e requisitos regulamentares
aplicaveis.

3 FORMACAO DE CONTROLADOR DE TRAFEGO AEREO
3.1 PROCESSO DE FORMACAO

A formagdo do ATCO no ICEA obedece ao curriculo minimo previsto na ICA
37-54/2018, aprovada pela DIRENS e publicada em boletim do COMAER.

Para concessdo da licenga/habilitagio em Controle de Aerédromo, o ATCO
devera atender aos requisitos constantes em normas especificas do DECEA, ICA 100-18 e
CIRCEA 100-51. Tal procedimento de progressio operacional ocorre por demanda dos Orgios
Operacionais, CINDACTA I, II, III, IV e o SRPV-SP.

3.2 CARACTERISTICAS DA FORMACAO

a) publico alvo: constitui-se de civis selecionados por empresa estatal ou privada,
conforme processo de sele¢do proprio, e militares de outras FA; e

b) formacdo: plena para inicio do estdgio operacional para habilitacdo técnica
em: TWR, APP ou ACC.



20/38 MCA 37-226/2018

3.3 CONCEPCAO ESTRUTURAL DO CURSO

O Curso de ATCO tem por objetivo proporcionar aos discentes conhecimentos
necessarios para o desempenho das funcdes relativas ao Controle de Trafego Aéreo.

A instrucdo divide-se em Campo Técnico-Especializado e Complementagdo da
Instrucao.

O Campo Técnico-Especializado constitui-se na fase em que o futuro ATCO ¢é
preparado para obter um desempenho técnico-profissional dentro dos padrdes estabelecidos
pelo COMAER. Estd dimensionado com conhecimentos tedricos e praticos, de tal forma que o
aluno, ao término do curso, seja capaz de atingir um nivel de proficiéncia eficaz e compativel a
Especialidade de Controle Trafego Aéreo.

A Complementagdo da Instrug@o constitui-se na realizagdo de palestras, ndo
avaliadas, sobre temas relacionados ao SISCEAB, tais quais: DECEA, SGSO, TRM, SAR,
TCAS etc. Além, de visitas a o6rgdos de controle operacional como: TWR e APP. Tais
atividades, visam proporcionar o nivelamento de conhecimentos basicos.

Carga hordria: 1.238 horas/aula conforme discriminado no quadro a seguir:

QUADRO GERAL
CAMPO AREA DISCIPLINAS CH
INSTRUCAO

Generalidades de Trafego Aéreo 25

Aeronaves 32

Servigo de Informagdes Aeronduticas 66

Navegacgdo Aérea 82

@) Trafego Aéreo 66

2 ENGENHARIA Aerddromos 26

—

j Telecomunicagdes Aeronauticas 26

L;) Controle de Aerédromo 260

& Controle de Aproximacgao 314

g Centro de Controle de Area 210

% Pratica Integrada 52
= CIENCIAS

= EXATAS E Meteorologia Aerondutica 49
DA TERRA

LIIE&{}}F?ESS E Comunicag¢ao Oral no ATS 30

TOTAL CAMPO TECNICO-ESPECIALIZADO 1238

CARGA HORARIA DE INSTRUCAO 1238
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CURSO DE FORMACAO DO ATCO

AREA DE CONHECIMENTOS

GENERALIDADES DE TRAFEGO AEREO

Objetivos:
e Identificar a OACI no contexto internacional (Cn);
e Identificar a estrutura aerondutica brasileira no contexto do SISCEAB (Cp);
e Identificar as Regras do Ar e Regras Gerais, aplicadas no contexto do SISCEAB,
contidas na ICA 100-12 (Cp); e
e Destacar a divisdo, a designagdo do espaco aéreo e os servigos prestados contidos na
ICA 100-37 (Cp).
Unidades:
OACT; estrutura aerondutica brasileira; regras do ar e regras gerais; e estrutura do espaco
aéreo.

AERONAVES

Objetivos:
e Descrever os principais aspectos da teoria de voo e a aplicacdo da aerodindmica em
relacdo a operagdo e performance de aeronaves (Cn); e

o Identificar os principais tipos de aeronaves e suas caracteristicas basicas (Cp).
Unidades:
Teoria de voo; e reconhecimento de aeronaves.

SERVICO DE INFORMACOES AERONAUTICAS

Objetivos:

e Descrever a missao e as funcdes especificas dos AIS na OACI e no Brasil (Cp);

e Explicar os métodos para confeccdo de um PRENOTAM, leitura de um NOTAM e
de um Suplemento AIP (Cp);

e Distinguir a importincia das Publica¢des Basicas (permanentes) AIS na prestacdo dos
Servigos de Traftego Aéreo (Cp);

e Demonstrar as normas para apresentacdo de um Plano de Voo, das mensagens de
atualizacdo de um Plano de Voo e uma mensagem de Controle e Fiscalizagdo da
Aviagdo Civil (CONFAC) de Movimento (MOV) (Ap); e

e Treinar o preenchimento dos formularios de PRENOTAM (IEPV 53-8), de Plano de
Voo (IEPV 100-7 e 100-20), de mensagens de atualiza¢do de um Plano de Voo (IEPV
100-30) e de mensagem CONFAC MOV (IEPV 102-2) (Ap); e utilizar o Sistema AIS
(SAIS) disponivel nos Orgios ATS (Ap).

Unidades:
Generalidades do AIS; AIS no Brasil;, PRENOTAM, NOTAM e suplemento AIP;
publicagdes AIS; cartas aeronduticas; e mensagens ATS e CONFAC.

NAVEGACAO AEREA
Objetivos:
e Demonstrar os varios processos de navegagao, aplicando os principios da navegagao
aérea do voo VFR (Ap);

e Empregar os principios da navegacdo radio utilizados no planejamento de um voo
IFR, interpretando as cartas aeronduticas usadas na navegacao radio (Ap); e
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e Distinguir os sistemas de navegagdo inercial e satelital utilizados na navegagdo
baseada em performance (Cp).

Unidades:

Navegacao aérea basica; e navegagdo avangada.
TRAFEGO AEREO

Objetivos:

e Interpretar as regras de voo (Cp);
Diferenciar o espago aéreo ATS quanto a sua classificacio (Cp);
Descrever as autorizagdes de controle de trafego aéreo (Cp);
Identificar os critérios € minimos de separacdo em trafego aéreo (Cp);
Interpretar os servigos de informacdo de voo, de alerta e de controle de Trafego aéreo
(Cp); e
e Descrever os procedimentos ATS para emergéncia de aeronaves e operagdes aéreas
especiais (Cp).
Unidades:
Regras de voo; espago aéreo; servigo de informagdo de voo; servigo de alerta; servigo de
controle; emergéncias e operagdes aéreas especiais.

AERODROMOS

Objetivos:
e Expressar as caracteristicas fisicas de um aerédromo (Cp);
e Enunciar os auxilios visuais — sinais e luzes situados nas areas dos aerédromos (Cp);
e Relacionar as principais caracteristicas e auxilios visuais de um heliponto (Cp); e
e Definir as fun¢des da Zona de Prote¢do de Aerédromo (ZPA) (Cn).
Unidades:
Caracteristicas fisicas dos aerodromos; auxilios visuais terrestres; helipontos; e zona de
protecdo de aerédromo.

TELECOMUNICACOES AERONAUTICAS

Objetivos:
e Explicar as atividades das Telecomunica¢des Aeronauticas no ambito do SISCEAB
(Cp);
o Identificar as Redes e os Servigos que compdem as Telecomunicagdes Aeronauticas
(Cp);
e Identificar os conceitos CNS/ATM no contexto das Telecomunicagdes Aeronauticas
(Cp);

e Descrever as categorias de EPTA e os servigos prestados (Cp);
e Descrever os procedimentos para transmissdo das mensagens aeronauticas (Cp); e

e Executar a confec¢do, transmissdo e recepcdo de mensagens escritas ou orais
relacionadas com o ATS, ADM e CONFAC (Ap).

Unidades:
Telecomunicagdes e mensagens.

CONTROLE DE AERODROMO
Objetivos:

e Descrever os procedimentos e normas a serem adotados nos Servicos de Controle de
Aerddromo (Cp);
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e Aplicar os procedimentos e normas de Controle de Aerodromo no Simulador de
Controle de Aerédromo SICAD 3D (Ap); e
e Aplicar os procedimentos de coordenagio de Trafego Aéreo entre os Orgdos ATS
(Ap).
Unidades:
Fundamentos de controle de aerédromo e pratica simulada.

CONTROLE DE APROXIMACAO (APP)

Objetivos:
e Descrever as técnicas e procedimentos a serem utilizados nos ATS em APP (Cp);
e Aplicar as técnicas de controle de aproximacao no Simulador (Ap); e
e Aplicar as ac¢des previstas para a interagdo com o controlador da posi¢do operacional
na pratica integrada (TWR — APP) (Ap).
Unidades:
Fundamentos de controle de aproximagao e pratica simulada de controle de TMA.

CENTRO DE CONTROLE DE AREA (ACC)

Objetivos:

e Descrever as técnicas utilizadas nos ATS em ACC (Cp);

e Descrever os procedimentos utilizados nos ATS em ACC (Cp);

e Aplicar as técnicas de controle de area no Simulador Convencional (Ap); e

e Aplicar os procedimentos de controle de drea no Simulador Convencional (Ap).
Unidades:
Servigo de controle de area e pratica simulada ACC.

PRATICA INTEGRADA

Objetivos:
e Aplicar as ac¢des previstas para a interagdo com o controlador da posi¢do operacional
na pratica integrada (TWR — APP — ACC) (Ap);
e Aplicar os procedimentos necessarios para as comunicagdes orais entre 0s Orgaos
ATS na prética integrada (TWR — APP — ACC) (Ap); e
e Aplicar os procedimentos previstos na passagem de servigo nas posi¢des operacionais
(Ap).
Unidades:
Pratica integrada.

METEOROLOGIA AERONAUTICA

Objetivos:
e Identificar meteorologia, seus fundamentos e o servico meteorologico aeronautico
(Cp);
e Identificar a influéncia das condi¢des adversas ao voo nas operacdes acreas (Ap);
e Interpretar as mensagens meteorologicas de interesse da navegagdo acrea, veiculadas
no SISCEAB (Ap); e
e Reconhecer a importancia do Servigo Meteoroldgico no apoio a atividade aérea (Va).
Unidades:
Servico meteorologico aerondutico; fundamentos da meteorologia; condi¢cdes de tempo
adversas ao voo; mensagens meteoroldgicas e cartas de previsio.
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COMUNICACAO ORAL NO ATS

Objetivos

Aplicar a comunicagdo oral nos servigos de trafego aéreo, conforme os padrdes e
especificagdes exigidos (Ap);

Executar fluentemente as técnicas de comunicagdes no ATS em qualquer situacio,
essencialmente em atividade operacional (Ro);

Valorizar a importancia da utiliza¢do da lingua portuguesa / inglesa nas atividades
ATS (Va);

Identificar as expressdes e os termos proprios das atividades ATS (Cn);

Aplicar as estruturas fonoldgicas da lingua portuguesa / inglesa nas atividades ATS
(Ap); e

Empregar os termos técnicos aecronduticos da lingua portuguesa e inglesa, proprias as
atividades ATS (Ap)

Unidades:
Comunicagao oral e ingl€s técnico aeronautico

4 CAPACITACAO E TREINAMENTO

4.1 BASICO DE VIGILANCIA ATS

A Capacitacdo Basica de Vigilancia ATS tem por finalidade capacitar os alunos

para a realizacio da Capacitagio Técnica do Servigo de Vigildncia ATS em Rota ¢ Area
Terminal.

4.1.1 OBJETIVO GERAL

Proporcionar aos instruendos condi¢gdes de aprendizagem que os capacitem a:
a) identificar os equipamentos necessarios as atividades da especialidade;

b) praticar o sequenciamento das aeronaves;

c¢) empregar a fraseologia padrdo para o trafego aéreo;

d) identificar conflitos de trafego;

e) aplicar os procedimentos basicos para vetoragao;

f) empregar os métodos de identificagdo radar;

g) interpretar o espago aéreo ocupado pelas aeronaves;

h) aplicar o servigo de informagdo de trafego; e

1) empregar o servigo de informagdo de voo.

4.1.2 PERFIL DO ALUNO

Destina-se aos militares e civis, nacionais, com licenca para o controle de trafego

aéreo, e aos estrangeiros com documentagdo equivalente a referida licenga.
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4.1.3 DURACAO DO CURSO

O Curso Bésico de Vigilancia ATS terd uma carga horaria real de instrugdo de

228 tempos (ndo computados carga horaria de avaliacdo, flexibilidade, administrativo e
complementacdo a instru¢do), conforme discriminado no quadro geral abaixo.

O Curso esta dividido em duas partes: tedrica e pratica. As aulas tedricas reinem

informagdes basicas necessarias as atividades de Vigilancia nos ATS, enquanto que a parte
pratica, realizada no simulador e com acompanhamento de instrutores da rede, visa desenvolver
no aluno conhecimentos proprios dos dominios cognitivo, psicomotor e afetivo inerentes ao
desempenho da fungéo.

QUADRO GERAL
CAMPO AREA DISCIPLINAS CH INSTRUCAO
8 Vigilancia 45
: . AT
S S CIENCIAS 5
E = |AERONAUTICAS
LH) é Pratica Simulada 141
o
4
TOTAL CAMPO TECNICO-ESPECIALIZADO 186
CARGA HORARIA DE INSTRUCAO 186
CURSO BASICO DE VIGILANCIA ATS
AREA DE CONHECIMENTO
VIGILANCIA ATS
Objetivos:

Listar os tipos de radar empregados no servigo de vigilancia ATS (Cn);

Descrever a organizacdo estrutural do SISDACTA (Cp);

Explicar o funcionamento basico dos equipamentos RADAR (Cp);

Distinguir os procedimentos de vigilancia especificos nos diversos tipos de servigos
prestados (Cp);

Explicar a responsabilidade do ATCO, durante a prestacdo do servico de vigilancia
ATS (Cp);

Justificar os procedimentos que devem ser adotados pelo ATCO durante a ocorréncia
de situagdes de emergéncia e contingéncias (Cp);

Empregar os termos e expressdes de fraseologia especifica utilizados durante o
servigo de vigilancia ATS (Ap); e

Valorizar as informagdes recebidas durante uma situagdo de emergéncia (Va).
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Unidades:

Organizacdo do SISDACTA; fundamentos RADAR; fundamentos do sistema de vigilancia
ATS; emprego do sistema de vigilancia ATS no controle de trafego aéreo; emprego do
sistema de vigilancia ATS no servigo de APP; emprego do sistema de vigilancia ATS no
servico de Controle de Aerédromo e no Servi¢o de Informacdo de Voo; emergéncias e
Contingéncias; fraseologia no servico de vigilancia ATS.

PRATICA SIMULADA

Objetivos:

o Identificar os recursos utilizados na operag¢do do simulador (Cp);

e Descrever o espago aéreo ocupado pelas aeronaves (Ap);

e Identificar os comandos do terminal de pilotagem do Simulador RADAR de Baixo
Custo (SRBC) (Ap);
Empregar os procedimentos basicos de vigilancia ATS (Ap);
Aplicar a fraseologia (portugués/inglés) no controle de trafego (Ap);
Empregar os métodos de identificacio RADAR Primério e Secundario (Ap);
Calcular os valores estimados de rumo, distancia e velocidade das aeronaves (Ap);
Acompanhar a evolugdo do trafego para a resolucdo de conflitos (Va); e

e Valorizar o trabalho em equipe (Va).
Unidades:
Introdug@o ao simulador; calculo de valores estimados das acronaves; nog¢des de espaco aéreo
ocupado; métodos de identificacio RADAR; procedimentos bdsicos para vetoracdo; e
conflitos de trafego aéreo.

4.2 TECNICAS DO SERVICO DE VIGILANCIA ATS EM ROTA E AREA TERMINAL

A Capacitagio em Técnicas de Vigilancia ATS em Rota e Area Terminal tem
por finalidade capacitar os alunos para a realizagdo do estagio operacional, a fim de obter o
Certificado de Habilitagdo Técnica necessario a prestagdo do Servico de Vigilancia ATS em
Rota ¢ Area Terminal (TMA).

4.2.1 OBJETIVO GERAL
Proporcionar aos instruendos condi¢des de aprendizagem que os capacitem a:
a) identificar os equipamentos necessarios as atividades da especialidade;
b) executar o sequenciamento das aeronaves;
c¢) empregar a fraseologia padrao para o trafego aéreo;
d) solucionar conflitos de trafego;
e) aplicar o servigo de informacdo de trafego; e

f) empregar o servico de informagdo de voo.

4.2.2 PERFIL DO ALUNO

Ter concluido, com aproveitamento, a Capacitagdo Basica de Vigilancia ATS.
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423 DURACAO DO CURSO

O Curso em Técnicas do Servico de Vigilancia ATS para ACC e APP terd uma
carga horaria real de instru¢do de 186 tempos (ndo computados carga horaria de avaliagdo,
flexibilidade, administrativo e complementacdo a instrug¢do), conforme discriminado no quadro
geral abaixo:

QUADRO GERAL
CAMPO AREA DISCIPLINAS CH <
INSTRUCAO

@) Vigilancia ATS 45
S 2 CIENCIAS
S E AERONAUTICAS
[
% < Pratica Simulada 141
23
= =

9

CARGA HORARIA DE INSTRUCAO 186

TECNICAS DO SERVICO DE VIGILANCIA ATS EM ROTA E AREA TERMINAL
AREA DE CONHECIMENTO

VIGILANCIA ATS

Objetivos:

Listar os tipos de radar empregados no servico de vigilancia ATS (Cn);

Descrever a organizagio estrutural do SISDACTA (Cp);

Explicar o funcionamento basico dos equipamentos radar (Cp);

Distinguir os procedimentos de vigilancia especificos nos diversos tipos de servigos

prestados (Cp);

e Explicar a responsabilidade do ATCO durante a prestag@o do servigo de vigilancia
ATS (Cp);

e Justificar os procedimentos que devem ser adotados pelo ATCO durante a
ocorréncia de situagdes de emergéncia e contingéncias (Cp);

e Empregar os termos e expressdes de fraseologia especifica utilizados durante o
servigo de vigilancia ATS (Ap); e

e Valorizar as informagdes recebidas durante uma situa¢do de emergéncia.

Unidades:

Organizacdo do SISDACTA; fundamentos de RADAR; fundamentos do sistema de
vigilancia ATS; emprego do sistema de vigilancia ATS no controle de trafego aéreo; emprego




28/38 MCA 37-226/2018

do sistema de vigilancia ATS no servig¢o de controle de aproximacao; emprego do sistema de
vigilancia ATS no servico de controle de aerodromo e no servigo de informagdo de voo;
emergéncias e contingéncias; fraseologia no servigo de vigilancia ATS.

PRATICA SIMULADA

Objetivos:

Identificar os recursos utilizados na operacao do simulador (Cp);

Descrever o espago aéreo ocupado pelas aeronaves (Ap);

Identificar os comandos do terminal de pilotagem do SRBC (Ap);

Empregar os procedimentos basicos de vigilancia ATS (Ap);

Aplicar a fraseologia (portugués/inglés) no controle de trafego (Ap);

Empregar os métodos de identificacio RADAR Primério e Secundario (Ap);
Calcular os valores estimados de rumo, distancia e velocidade das aeronaves (Ap);
Acompanhar a evolugdo do trafego para a resolucdo de conflitos (Va); e

Valorizar o trabalho em equipe (Va).

Unidades:

Introducdo ao simulador; calculo de valores estimados das aeronaves; nogdes de espago aéreo
ocupado; métodos de identificagio RADAR; procedimentos basicos para vetoracio; conflitos
de trafego aéreo.

4.3 CAPACITACAO DE INSTRUCAO PRATICO-OPERACIONAL

O Curso de Capacitagdo de Instrugcdo Pratico-Operacional tem por objetivo
oferecer treinamento especializado, qualificando o aluno para o processo de ensino-
aprendizagem, bem como para empregar uma instrugao pratica seja em curso especifico da area
ou em estagio supervisionado.

4.3.1 OBJETIVO GERAL
a) valorizar o planejamento;
b) planejar uma Instrugéo;
c) explicar o uso dos objetivos educacionais em uma instrucdo pratica;
d) identificar as técnicas de instrugfo pratica;
e) avaliar a progressdo da aprendizagem:;

f) descrever o processo de aprendizagem, segundo as teorias construtivista e
sociointeracionista;

g) interpretar os fatores psicoldgicos envolvidos na atividade de instrugao;
h) valorizar a influéncia da relagdo interpessoal na instrucdo pratica; e

1) diferenciar as possiveis formas de atuacdo do instrutor frente as questdes
cognitivas emocionais durante a instrugdo pratica.
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4.3.2 DURACAO DO CURSO

O Curso terd uma carga horaria de instrugdo real de 47 tempos (ndo computados
carga horéria de avaliacdo, flexibilidade, administrativo e complementac¢ao a instrugao).

QUADRO GERAL
) CARGA HORARIA
CAMPO AREA DISCIPLINA
TEMPOS
Q
=) Didatica para Instrugdo Pratica 27
3 S
Z = CIENCIAS
05 HUMANAS
E = Aspectos psicologicos na Instrugdo 20
7
=
CARGA HORARIA DE INSTRUCAO 47
AREA DE CONHECIMENTO
DIDATICA PARA INSTRUCAO PRATICA
Objetivos:

e Respeitar as normas especificas da didatica no processo educacional (Va);

e Organizar uma instrucdo pratica, conforme a fase do planejamento de aprendizagem
(Cp);

o Identificar os fatores que contribuem para uma comunicagdo adequada, entre
instrutor e aluno, na instrugdo pratica (Cp);

e Utilizar os objetivos educacionais em uma instrugdo pratica (Ap)

o Identificar as técnicas recomendadas para uma instrugdo pratica (Cp); e

o Identificar os instrumentos de avaliacdo mais adequados para um a determinada
instrugdo pratica (Cp).

ASPECTOS PSICOLOGICOS NA INSTRUCAO

Objetivos:

e Diferenciar as possiveis formas de atuagdo do instrutor frente as questdes cognitivas
e emocionais durante a instrugdo pratica (Cp);

e Valorizar a influéncia da relacdo interpessoal na instrugdo pratica (Va);

e Identificar os fatores psicologicos presentes no processo ensino-aprendizagem que
podem tanto facilitar quanto comprometer a atividade de instrugdo (Ap); €

e Relacionar o processo da aprendizagem mediado com a instrucgdo pratica (Cp).
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4.4 TREINAMENTO EM LABORATORIO DE SIMULACAO

O Programa de Atividades e Emprego dos Laboratérios de Simulagdo (PAELS)
consiste em trés tipos de treinamento ATC: Manutencido Operacional, Atualizagdo Operacional
e Treinamento Suplementar. E definido anualmente pelo Subdepartamento de Operagdes
(SDOP). Tem por finalidade estabelecer as atividades de treinamento a serem desenvolvidas
com a utilizagao dos recursos dos laboratérios de simulagdo do ICEA.

O ICEA devera:

a) gerenciar a utiliza¢do dos laboratorios de simulagdo com base nas atividades
de simulagcdo ATM previstas no PAELS;

b) realizar a avaliagdo de conformidade dos simuladores ATM para o emprego
no SISCEAB;

¢) garantir a aplicagdo das diretrizes, padrdes de instrucdo pratica e critérios de
avaliag@o tedrica e pratica nas atividades de simulagdo ATM previstas no PAELS;

d) convocar instrutores e coordenadores para atuar nas atividades de simulagao
ATM previstas no PAELS; e

e) alocar os recursos materiais para realizagdo das atividades de simulacdo ATM
previstas no PAELS.

4.4.1 MANUTENCAO OPERACIONAL

Tipo de treinamento ATC que pode ser aplicado de forma recorrente ou
corretiva.

4.4.1.1 Recorrente

Por necessidade do orgdo operacional para garantir a manutencdo dos
conhecimentos, habilidades e atitudes necessarios ao ATCO, de modo a manter o NADSO ou
para aprimorar a eficiéncia ATM. A manutencdo operacional recorrente deve ser aplicada a
todos os ATCO que concorrem a escala operacional de 6rgdo ATC, em um periodo ndo maior
do que dois anos.

Para que a manutencdo operacional recorrente possa ser considerada realizada,
o ATCO devera cumprir, no minimo, a carga horaria constante na Tabela a seguir:

MEDIA DOS MOVIMENTOS ANUAIS DE TRAFEGO AEREO (MOYV)

CLASSE TWR APP ACC CH
1 - MOV> 400.000 MOV> 400.000 30h
2 MOV > 200.000 400.000 > MOV > 200.000 | 400.000 > MOV >200.000 | 20h
3 200.000>= MOV > 90.000 200.000= MOV >90.000 MOV <200.000 15h
4 MOV <90.000 MOV < 90.000 - 10h
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4.4.1.2 Corretiva

E aplicada, a critério do Regional, quando da ocorréncia de um incidente de
trafego aéreo ou por necessidade de correcdo de procedimentos operacionais do 6érgdo ATC.

4.4.2 ATUALIZACAO OPERACIONAL

Tipo de treinamento ATC que visa proporcionar conhecimentos, habilidades e
atitudes necessarios ao ATCO de modo a manter o NADSO, ou para aprimorar a eficiéncia
ATM, resultante da implementacdo de novas tecnologias relacionadas a sistemas ATM, de
novos procedimentos de navegacdo aérea, de conceitos de espago aéreo ou de fluxo de trafego
acreo.

4.4.3 TREINAMENTO SUPLEMENTAR

Tipo de treinamento ATC que visa proporcionar conhecimentos, habilidades e
atitudes necessarios ao ATCO de modo a manter NADSO, necessario a preparacdo para a
realizagdo de eventos especiais.

5 PROCESSO DE AVALIACAO

5.1 FORMACAO

Os procedimentos de Avaliagdo sdo detalhados no MCA 37-87 “Plano de
Avaliagao as OM Subordinadas ao DECEA”.

Para atingir o minimo aceitavel o aluno deverd alcancar 70% de aproveitamento.

5.2 INSTRUMENTOS DE MEDIDA

O corpo discente sera avaliado continuamente por meio de Testes de Sondagem
(TS) com finalidade diagndstica e de Verificagdes de Aprendizagem (VA) com finalidade
somativa.

As Verificagdes de Aprendizagem serdo realizadas por meio dos seguintes
instrumentos: Provas Tedricas, Provas Praticas e Trabalhos Avaliados.

Em relagdo ao procedimento de avaliacdo das fases praticas, os detalhes estdo
descritos nas Fichas de Avaliacdo de cada fase (TWR, APP, ACC e Integrada), que inclusive
contém a descri¢do do funcionamento dos graus da PEC (Planilha Eletronica de Calculos) para
cada sequéncia.

5.3 CONSELHO DE ENSINO (CONSEN)

O CONSEN ¢ um orgido de assessoramento de um Comandante, Chefe ou
Diretor no trato de assuntos de ensino, em conformidade com norma prépria de cada
Organizacdo.

E regulado por meio de NPA de cada Organizagio.
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5.4 FICHAS DE AVALIACAO

5.4.1 DOCENTE E INSTRUCAO

A avaliagdo do docente e da instrucdo deverd ser realizada por, no minimo, 30%
dos alunos da turma, com a participacdo de, no minimo, 04 (quatro) alunos.

5.4.2 FINAL DE CURSO

Sera preenchida por todos discentes, individualmente, logo apos o término do
curso e sofrerd andlise por parte do Setor de Avaliagdo, a fim de detectar possiveis distor¢des
dos objetivos do curso.

5.4.3 RELATORIO DE FINAL DE CURSO

O coordenador do curso preencherd o relatorio de final de curso, respondendo
perguntas relativas ao planejamento, execucao, avaliagdo, apoio e consideragdes finais sobre o
curso.

5.4.4 DOCENTE E INSTRUCAO PELO COORDENADOR

Sera preenchida pelo coordenador do curso, ao término de cada disciplina, a fim
de apontar as deficiéncias e aprimorar as diversas disciplinas de cada curso.

5.4.5 OPINIAO DO DOCENTE

Serd preenchida pelo Instrutor ao término de suas aulas.

5.5 CERTIFICACAO

Serdao conferidos Certificados de Conclusdo de Curso e Certiddo Curricular a
todos os discentes que concluirem com aproveitamento os Cursos ministrados.

A Certidao Curricular serd confeccionada pelo Setor de Avalia¢do, que também
ficara responsavel pelo arquivamento permanente das informagdes contidas em tais
documentos.

5.6 DESLIGAMENTO

O desligamento do curso verificar-se-a por:
a) conclusdo do curso;

b) insuficiéncia de nota;

¢) insuficiéncia de frequéncia;

d) solicitag@o do aluno ao ser deferido o seu requerimento pelo Comandante da
OM responsavel pela execugdo do curso;

e) indisciplina; ou

f) interesse da Administragao.
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5.7 CONTROLE DE QUALIDADE DA INSTRUCAO

5.7.1 AVALIACAO DA INSTRUCAO

A Avaliagdo da Instrucdo tem por finalidade verificar se as atividades de ensino
desenvolvidas propiciaram aos alunos o alcance dos objetivos estabelecidos. Para isso, durante
o desenrolar do processo ensino-aprendizagem devem ser coletadas, processadas e interpretadas
informagdes que possibilitem uma visdo pormenorizada acerca da qualidade da instrugdo
ministrada, bem como realizar ajustes necessarios ao seu aperfeicoamento.

5.7.1.1 Procedimentos
A instru¢do serd avaliada a partir das informacdes colhidas por meio de

indicadores diretos e indiretos.

5.7.1.2 Indicadores Diretos

a) observagdes das aulas ministradas, feitas pelo coordenador do curso e
representante da Divisdo de Ensino ou SIAT;

b) analise da Ficha de Avaliacdo do Docente e Instrugdo pelo aluno;
c¢) analise da Ficha de Avaliacdo do Docente e Instrugdo pelo coordenador; e

d) analise da Ficha de Opinidao do Docente.

5.7.1.3 Indicadores Indiretos

a) andlise das entrevistas, provas teodricas parciais, tedricas finais e provas
praticas;

b) andlise da Ficha de Avaliag¢do Final de Curso; e

¢) analise do Relatorio de Final de Curso.

5.7.1.4 Instrumentos

Os instrumentos de avaliagdo a serem utilizados para a coleta de informagdes
sdo os seguintes:

a) Ficha de Opinido do Docente;

b) Ficha de Avaliagdo de Final de Curso;

¢) Relatdrio de Avaliagdo Final de Curso do Coordenador;

d) Ficha de Avaliacdo do Docente e Instrugdo pelo Coordenador; e

e) Ficha de Avalia¢do do Docente e Instrugdo pelo Aluno.

5.7.1.5 Avaliadores

Participam das atividades de avaliacdo, assessorados e supervisionados pelo
setor responsavel pela avaliagdo:

a) o Corpo Docente;

b) o Corpo Discente;
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¢) o Coordenador; e

d) o Representante do Setor de Ensino.

5.7.2 AVALIACAO DO CORPO DOCENTE

A Avalia¢do do Corpo Docente fornece informagdes acerca da qualidade dos
esfor¢os do docente no direcionamento da aprendizagem dos alunos.

5.7.2.1 Procedimentos
Serdo utilizados os seguintes instrumentos para avaliagdo do corpo docente:

indicadores diretos e indicadores indiretos.

5.7.2.2 Indicadores Diretos

a) observagdes das aulas ministradas feitas através de representantes indicados
pelo setor de ensino; e

b) analise da Ficha de Avaliagdo do Docente e Instrugao.

5.7.2.3 Indicadores Indiretos

a) levantamento do grau obtido pelo aluno;

b) levantamento do numero de pedidos formais de revisdo de item de teste
preenchidos pelos discentes;

¢) informagdes obtidas das entrevistas com o corpo docente;
d) anélise da Ficha de Avaliagdo Final de Curso; e

e) andlise do Relatério de Avaliagdo Final de Curso do Coordenador.

5.7.2.4 Instrumentos
a) Ficha de Pedido de Revisdo de Item de Teste e Grau;
b) Ficha de Avaliagdo do Docente e Instrugdo pelo Aluno;
¢) Ficha de Avalia¢do do Docente e Instrugdo pelo Coordenador;
d) Ficha de Avaliacdo de Final de Curso; e

e) Relatério de Avaliagdo Final de Curso do Coordenador.

5.7.2.5 Avaliadores

Participam das atividades de avaliagdo, assessorados e supervisionados pelo
setor responsavel pela avaliacdo:

a) Coordenador;
b) Discentes; e

c¢) Representante(s) do setor de ensino.
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5.7.3 AVALIACAO DOS MEIOS DE AVALIACAO

A Avaliagdo dos Meios de Avaliagdo tem a finalidade de identificar a adequagdo
de todos os instrumentos utilizados pelo setor de avaliagdo de ensino para coleta dos dados nos
campos sobre os quais incide a avaliagdo e da propria sistematica de emprego dos instrumentos
de medida.

5.7.3.1 Procedimentos

Os meios de avaliagdo serdo avaliados por meio da analise dos seguintes
indicadores diretos:

a) Ficha de Pedido de Revisdo de Item de Teste e Grau preenchido pelos
discentes;

b) Ficha de Avaliacdo do Docente e Instrugio;
c¢) Relatério de Avaliagdo Final de Curso do Coordenador; e

d) Contetdo dos meios de avaliagdo pela verificacdo da validade entre as
questdes formuladas e os objetivos estabelecidos nos PUD.

5.7.3.2 Instrumentos
a) Fichas de Pedido de Revis@o de Item de Teste e Grau;
b) Relatorio de Avaliagdo Final de Curso do Coordenador;
c¢) Ficha de Avaliacdo do Docente e Instrugdo pelo Aluno;
d) Ficha de Opinido do Docente; e

e) Ficha de Avalia¢do do Docente e Instrugdo pelo coordenador.

5.7.3.3 Avaliadores
Os avaliadores sdo constituidos pelo:
a) Corpo docente;
b) Corpo discente;
¢) Coordenador; e

d) Representante(s) do setor de avaliagdo.

574 AVALIACAO DO CONTEUDO PROGRAMATICO

A Avaliagdo do Conteudo ¢ desenvolvida ao final de cada Curso e objetiva a
coleta, processamento e implementagdo do conteudo, com vistas a verificar a propriedade e
adequabilidade da execugido do mesmo.

5.7.4.1 Procedimentos

Tal processo tera como subsidio as criticas dos alunos colhidas no decorrer dos
cursos, processadas e organizadas pelo setor responsavel pela avaliagdo. Com base na analise
desses produtos das criticas, os conteidos dos cursos futuros poderdo ser modificados,
objetivando a melhoria continua da qualidade do ensino.
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5.7.4.2 Indicadores Diretos

Analise das Fichas de Avaliag¢do de Final de Curso.

5.7.4.3 Indicadores Indiretos

a) analise dos dados obtidos no relatério de analise de verificagdo de
aprendizagem do corpo discente; e

b) anélise dos dados obtidos na Ficha de Opinido do Docente.

5.7.4.4 Instrumentos
a) Fichas de Avaliacdo de Final de Curso;
b) Relatdrio de Avaliagdo de Final de Curso do Coordenador;
¢) Ficha de Avaliagdo do Docente e Instrucdo pelo Aluno;
d) Ficha de Avaliagdo do Docente e Instrucdo pelo Coordenador;
e) Ficha de Opinido do Docente; e

f) Proposta de atualiza¢do de PUD.

5.7.4.5 Avaliadores

Os avaliadores serdo indicados pelo SDTE, SDOP ou SDAD, conforme a area
especifica do curso. Os componentes do corpo docente e discente serdo avaliadores indiretos.

6 DISPOSICOES FINAIS

As sugestdes para o continuo aperfeicoamento desta publicagdo deverdo ser
enviadas acessando o “link™ especifico da publicagdo, por intermédio dos enderegos eletronicos
http://publicacoes.decea.intraer ou http://publicacoes.decea.gov.br.

Os casos ndo previstos neste Manual serdo submetidos ao Exmo. Sr. Diretor-
Geral do DECEA.
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